Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Rektora WSA Warszawa
nr 02/06/2020 z dnia 9 czerwca 2020 .

Zasady przebywania i przeprowadzania zaje¢¢ praktycznych w Wyzszej Szkole
Artystycznej w Warszawie i Niepublicznym Studium Plastycznym oraz pracy
pracownikéw administracyjnych w okresie zagrozenia epidemicznego

I. Warunki ogélne

1. Niniejsze zasady dotycza realizacji zaje¢ w okresie zagrozenia epidemicznego, ktore:

a) nie mogg by¢ zrealizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ (np. =zajecia warsztatowe, zajecia prowadzone w warunkach
symulowanych, zajecia realizowane w formie praktyk zawodowych studentow),

b) sa przewidziane w programie studiéw do realizacji na ostatnim roku studiow.

2. Przy organizacji zaje¢ praktycznych, o ktérych mowa w pkt 1, realizowanych na
terenie WSA Warszawa (zwanej dalej ,,Uczelnig” lub ,,Szkolg”), uwzglednia sig
wytyczne Ministerstwa Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego 1 Ministerstwa Edukacji
Narodowej oraz wytyczne sanitarne.

3. Z zaje¢ praktycznych realizowanych na terenie WSA Warszawa moga korzystac¢
osoby zdrowe, niewykazujace objawdw choroby zakazne;.

4. Na terenie Uczelni moga przebywa¢ jedynie osoby (poza stalg obstuga
administracyjng Uczelni 1 jej wladzami), ktore podpisaly oswiadczenie pobytu
dotyczace warunkOéw przebywania na jej terenie oraz wpisaly si¢ do rejestru osob
przebywajacych na terenie Uczelni.

5. Osoby zamierzajagce przebywa¢ na terenie Uczelni zobowigzuje si¢ do
poinformowania pracownikow Biura Organizacji Studiow (BOS) lub wiadz Uczelni
jesli:

e wystepuja u nich objawy wskazujace na chorobe zakazng (kaszel, katar,
podwyzszona temperatura, dusznosci),

e s3 w trakcie odbywania obowigzkowej izolacji lub kwarantanny,

e zamieszkuja z osobg, ktdra jest poddana kwarantannie,

e w ciggu ostatnich dwoch tygodni mialy kontakt z osobg podejrzang
0 zakazenie, zachorowanie lub skierowanie na izolacje.

6. Zajgcia praktyczne sg realizowane w grupie. W grupie moze przebywac do 12 oséb,
chyba ze prowadzacy dane zajecia okresli mniejsza liczebno$¢ grupy.

W uzasadnionych przypadkach, za zgoda wiladz Uczelni, mozna zwigkszy¢ liczbe
studentow/stuchaczy - nie wigcej niz o 2 osoby. Przy okreslaniu liczby oséb w grupie
nalezy uwzgledni¢ specyfike zajec praktycznych.
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Prowadzacy zajecia ma obowiazek sprawdzi¢ liczbe osob przebywajacych w danym
pomieszczeniu oraz podjaé dzialania w przypadku przekroczenia planowanej
liczebnosci grupy.

Minimalna przestrzen do zajeé¢ dla osoby w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m? na 1
osobe. Do przestrzeni tej nie wlicza si¢ ciggéw komunikacji wewnetrznej,
pomieszczen porzadkowych, magazynowych, higieniczno-sanitarnych. Nie nalezy
sumowaé powierzchni sal i przelicza¢ lacznej ich powierzchni na limit miejsc.
Powierzchni¢ kazdej sali wylicza si¢ z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetow,
ktoére si¢ w niej znajduja.

W sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla studentow/stuchaczy powinny wynosié
minimum 2 metry. Wymagane jest rowniez stosowanie 2 metrowego dystansu
spotecznego pomigdzy osobami przebywajacymi na terenie Uczelni, w tym pomig¢dzy
pracownikami Uczelni.

Z sali, w ktorej prowadzone sg zajgcia praktyczne, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety,
ktérych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowaé. Wyposazenie
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czyscic¢ lub dezynfekowac.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci pozostawiania na terenie Uczelni jakichkolwiek rzeczy
osobistych.

Sprzet wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem
detergentu lub dezynfekowany, a jezeli nie ma takiej mozliwos$ci, nalezy zabezpieczy¢
go przed uzywaniem.

W sytuacji, kiedy osoba posiada wtasne przybory i kosmetyki i inne rzeczy, mogg one
znajdowaé si¢ przy zajmowanym stanowisku. Zakazane jest wymienianie si¢
jakimikolwiek rzeczami miedzy sobg.

Po zakonczeniu zaje¢ w danym dniu uzywany sprzet oraz podtoga zostajag umyte lub
zdezynfekowane, pomieszczania sg ozonowane oraz naswietlane lampg UV, z
zachowaniem co najmniej 30 minutowego wietrzenia tych pomieszczen.

Pracownicy i1 osoby przebywajace na terenie Szkoty po zakonczeniu pracy s3
zobowigzani do dezynfekcji stanowiska pracy przy uzyciu dysponowanych przez
Szkote srodkéw dezynfekcyjnych.

Dopuszcza si¢ pracg dwoch pracownikow administracyjnych w biurze z zachowaniem
2 metrowego odstepu pomiedzy stanowiskami pracy.

Nalezy ograniczy¢ do niezbgednego minimum kontakt bezposredni pomiedzy
pracownikami szkoty.

O ile to mozliwe stosuje si¢ elektroniczny obieg dokumentow wewnetrznych.
Komunikacja pomiedzy studentami, stuchaczami, kandydatami, wyktadowcami a
Biurem Organizacji Studiéw powinna by¢ prowadzona, o ile to mozliwe, w formie
elektronicznej lub telefonicznej.

Wizyty w Biurze Organizacji Studiow powinny by¢ ograniczone do niezbednego
minimum. Przy kontakcie bezposrednim stosuje si¢ srodki bezpieczenstwa w postaci
zabezpieczenia stanowiska pracy przestong ochronng - pleksi oraz zakrywania nosa i
ust.

Przy stanowisku obstugi interesanta moze przebywac tylko jedna osoba. Kolejna
osoba musi oczekiwa¢ w wyznaczonym do tego miejscu.
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Dokumenty do Biura Organizacji Studiow przekazuje si¢ poprzez dedykowany do
tego celu pojemnik na dokumenty.

Stanowisko obstugi jest regularnie dezynfekowane.

Przy planowaniu zaje¢ szkola stara si¢ zapewni¢ organizacj¢ i koordynacj¢ pracy,
ktore utrudniaja stykanie si¢ ze soba poszczegélnych grup oséb (rézne godziny
przyjscia grup do placéwki, rézne godziny przerw lub zajec).

Przewiduje si¢ konieczno$¢ zapisu na zajgcia z obowigzkiem deklaracji obecnosci.
Brak pojawienia si¢ na zajeciach bez usprawiedliwionej nieobecnosci skutkuje
brakiem mozliwosci uczestniczenia w tych zajeciach w innym terminie. Osoba
wypetnia przed planowanym pobytem w szkole deklaracj¢ obecnosci w wersji
elektronicznej i przesyla ja do Biura Organizacji Studiow.

Przystapienie do pracy praktycznej na terenie Szkoly jest mozliwe tylko w sytuacji
uprzedniego zaliczenia stuzacych tym zajgeciom zaje¢ w trybie zdalnym (np. po
akceptacji projektow do realizacji).

Nalezy ograniczy¢ przebywanie 0sob z zewnatrz w Szkole do niezbednego minimum,
z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci (m.in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach.
Dopuszcza si¢ przebywanie na terenie Szkoly kandydatow na studia oraz
przedstawicieli innych instytucji oraz partnerow.

Wprowadza si¢ rejestr 0sob z zewnatrz odwiedzajacych szkote (imie¢, nazwisko, numer
telefonu, cel pobytu na terenie uczelni) oraz prowadzi si¢ kalendarz spotkan.

W przypadku koniecznosci korzystania z modela przy wykonywaniu projektéw
dopuszcza si¢ jedynie mozliwo$¢ zaproszenia studenta lub stuchacza szkotly. Praca z
modelem powinna si¢ odbywa¢ z zachowaniem zasad bezpieczenstwa sanitarnego
(ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Przed wejsciem na teren Szkoty nalezy dokonaé¢ pomiaru temperatury termometrem
bezdotykowym oraz umie$ci¢ wynik w o$wiadczeniu pobytu, wraz z danymi
osobowymi oraz datg obecnos$ci na terenie Uczelni.

Jezeli osoba przebywajaca na terenie Szkoty przejawia niepokojace objawy choroby
COVID 19, nalezy odizolowa¢ ja w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu, zapewniajac min. 2 m odlegltosci od innych osob, a nastgpnie niezwlocznie
powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i
stosowac sie $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

II. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

1.

2.

Przed wejsciem do budynku szkoty nalezy skorzysta¢ z ptynu dezynfekujacego do ragk
oraz zapozna¢ si¢ z informacja o sposobie jego uzycia oraz obowigzku
dezynfekowania rak przez wszystkie osoby wchodzace do szkoty.

Osoby przebywajace na terenie szkoly obowigzane sa do dezynfekcji dloni lub
zakladania rgkawiczek ochronnych, zakrywania ust 1 nosa oraz starania si¢ o
nieprzekraczanie obowigzujacych stref przebywania np. pracowni, w ktorej odbywaja
si¢ zajecia.
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Nalezy unika¢ dotykania dlonmi twarzy, zwlaszcza okolic ust, nosa 1 oczu, a w razie
potrzeby kichania lub kastania nalezy zastoni¢ usta okolicg tokcia lub chusteczka,
ktora wymaga natychmiastowej utylizacji.

Nalezy unika¢ usciskow rak i1 innych form fizycznego kontaktu oraz do minimum
ograniczy¢ przekazywanie rzeczy z rak do rak.

Zabrania si¢ korzystania z ogolnodostgpnej kuchni przeznaczonej dla pracownikoéw
szkoty oraz z przestrzeni socjalnej przeznaczonej dla studentow/stuchaczy w celu
przygotowywania napojow i positkow.

Brak obowigzku zakrywania ust i nosa nie dotyczy jedynie oséb, ktére sa
charakteryzowane.

Wymagane jest dezynfekowanie kosmetykow oraz przedmiotow do wykonywania
makijazu i charakteryzacji przed i po przeprowadzonych zajeciach.

Zakazuje si¢ samodzielnego pobierania kosmetykow 1 materialow z pomieszczenia.
Przygotowane przez prowadzacego kosmetyki sa uprzednio zdezynfekowane i
naswietlone lampa UV.

Nalezy uzywaé¢ wyltacznie jednorazowych aplikatoréow do tuszu do rzes lub malowac
modelke jej wlasnym  tuszem. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci korzystania ze
wspolnych palet, a jedynie pobieranie zdezynfekowanym aplikatorem na jednorazowa
palet¢ wymaganych kosmetykow do wykonywanego makijazu lub charakteryzacji,

Kredki 1 konturowki uzywane do makijazu nalezy zdezynfekowaé alkoholem i
zatemperowac zdezynfekowang temperowka.

Zakazuje si¢ korzystania za pomoca pedzli z thustych produktow tj. podktady,
eyelinery, pomadki, supry.

Wiasne pedzle oraz jednorazowa paletke nalezy przed rozpoczgciem pracy w
pracowni charakteryzacji zdezynfekowac i potozy¢ na reczniku papierowym. Przed
wykonaniem charakteryzacji nalezy zdezynfekowac rece, praca dopuszczalna jest w
rekawiczkach ochronnych oraz przy ostoni¢ciu nosa i ust.

Prace porzadkowe na terenie szkoty odbywaja si¢ codziennie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych:
poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 w pomieszczeniach,
klawiatur, wiacznikow.

Zuzyte rekawiczki i maseczki nalezy wrzuci¢ do specjalnych oznakowanych w tym
celu koszy, znajdujacych si¢ na terenie Szkoty.

Prowadzacy zaje¢cia zobowigzany jest do poinformowania oséb przebywajacych na
terenie Szkoly o stosowanych zasadach pracy praktycznej w tym Korzystania ze
sprzg¢téw oraz kosmetykow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$ciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen,



przedmiotow, aby przebywajace na terenie szkoty osoby nie byly narazone na
wdychanie oparéw srodkow stuzacych do dezynfekc;i.

18. Zaleca si¢ czgste wietrzenie pomieszczen.

19. Wszystkie osoby przebywajace na terenie szkolty powinny by¢ zaopatrzone

w indywidualne $rodki ochrony osobistej, takie jak jednorazowe rekawiczki, ostona na
usta 1 nos, bez ktoérych niemozliwe jest przebywanie na terenie Szkoty.

I11. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem u pracownikow

szkoly lub oséb przebywajacych na terenie szkoly

1.

Osoby przebywajace na terenie szkoty sa powiadomione, ze w przypadku wystapienia
niepokojacych objawoéw chorobowych nie powinny przychodzi¢ do pracy, pozosta¢

w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999
lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Dokonuje si¢ biezacego $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego
i Ministra  Zdrowia  dostgpnych  na  stronach  https://gis.gov.pl/lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowigzujacych przepisdéw prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika lub osoby przebywajacej na ternie szkoty
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie
odsunag¢ go od pracy. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kolejnych grup osob,
powiadomi¢ wlasciwa miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczng i
stosowac sie¢ Scisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat pracownik lub osoba przebywajaca w
szkole, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki,
porgcze, uchwyty), a takze zastosowaé si¢ do indywidualnych zalecen wydanych
przez inspektorat sanitarny.

Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorac pod uwage zaistnialy
przypadek. Rekomenduje si¢ ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym
czasie W czegsci/czgsciach szkoly, w ktorych przebywata osoba podejrzana o
zakazenie, 1 stosowanie si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych
si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

W przypadku watpliwosci nalezy zwréci¢ si¢ do wiasciwej powiatowe] stacji
sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Zalaczniki:
- wzory oSwiadczen i formularzy
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